cég neve	cég logója
cég címe
telefon
e-mail
honlap
TÁRGYALÁS/SAJTÓTÁJÉKOZTATÓ SAJTÓMAPPÁJA
Időpont: 		
Helyszín:: 	
Résztvevők: (ha vannak)
	név, beosztás
	név, beosztás
	név, beosztás
[bookmark: _GoBack]Sajtómappa:
1. Kinyomtatott papíralapon:
· a sajtótájékoztató forgatókönyve (a lebonyolítás menete, időpontok, résztvevők listája),
· háttér-információs anyag,
· háttéranyag kivonatai (kutatási összefoglaló, referenciacikkek),
· a prezentáció kinyomtatott példánya.
2. Elektronikus formában:
· prezentáció
· háttéranyag teljes és rövidített változata
· fotók
· vállalati filmek (referencia film és termékfilm).
3. Egyéb:
· jegyzettömb
· toll
· figyelmességi ajándék (kulcstartó, toll).
