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INFORMÁCIÓK, TUDNIVALÓK
az esemény megnevezése (… tárgyalások előkészítéséhez)
A tárgyalás időpontja: 		
Az utazás időpontja: 		
Résztvevők:
	név, beosztás
	név, beosztás
	név, beosztás
1. nap: dátum
	Tevékenység
	Információ

	Indulás
	nap, idő
	A jegy ára: … Ft/fő, internetes jegyvásárlás, számla kérése, fizetés módjának megnevezése

	Érkezés
	nap, idő
	

	Taxi
	Induláskor és érkezéskor is taxi viszi a vasútállomásra illetve a szálláshelyre a vezetőket (ha ez van a feladatban).
	Számla kérése, fizetés készpénzzel

	Szállás
	szálláshely megnevezése
	…db szoba, … főre, … éjszakára
A szállás ára: … Ft/fő/éj
Érkezés: év, hó, nap, időpont
fizetés módjának megnevezése, számla kérése

	Ebéd
	étterem megnevezése
	Ebéd helyszíne, számla kérése, fizetés módjának megnevezése

	Tárgyalás
	Partner nevének feltüntetése
	Helyszín
A tárgyalás időpontja: év, hónap, nap, időpont

	Vacsora
	étterem megnevezése
	Menü összeállítása (ha ez van a feladatban). Számla igénylése, fizetés módjának megnevezése
(Előétel: …
Főétel: …
Desszert:…)




2. nap: dátum
	Tevékenység
	Információk

	Reggeli
	étterem megnevezése
	számla kérése, fizetés módjának megnevezése

	Kirándulás (ha van a feladatban)
	Az iskolavezetés tagjai …(város) híres nevezetességeit látogatják meg
	Prezentáció összeállítása a híres nevezetességekről.

	Ebéd és vacsora
	Étterem megnevezése
	Fizetés módjának megnevezése, számla igénylése.

	Taxi
	A vasútállomásra taxi viszi a vezetőket és a vasútállomásra.
	Számla kérése, fizetés módja készpénzzel

	Indulás haza
	év, hónap, nap, időpont
	Menetjegy ára: … Ft/fő, internetes jegyvásárlás, számla igénylése, fizetés módjának megnevezése

	Érkezés
	év, hónap, nap, időpont
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saját név
beosztás
